Образец письма о возврате излишне уплаченных денежных средств

                                                              Директору филиала

                                                             ________________________________

от ________________________________

 (для  юридических лиц, ИП: указать наименование, ИНН, телефон)

(для  физических лиц  указать паспортные данные, телефон)

Письмо

(на фирменном бланке предприятия)
      Просим вернуть денежные средства в размере__________ (_________________________) руб. (указать цифрами и  прописью), в связи с______________________________________________________________ (указать причину возврата денежных средств) перечислив денежные средства по следующим реквизитам: ____________________________________________ (указать наименование, ИНН, КПП, расчетный счет, наименование банка,  корреспондирующий счет, БИК получателя денежных средств).

«___»__________________201___г.
Генеральный директор  ___________________/_______________________/

(для  юридических лиц)
                                                      (подпись)
       (расшифровка)
Главный бухгалтер            ___________________ /_______________________/

(для  юридических лиц, ИП)                     (подпись)                      (расшифровка)

М.П.

